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1. Generelle vilkar

Bestemmelsene i dette reglementet gjelder for kommunestyret, formannskapet, og
andre faste utvalg valgt av kommunestyret, eller oppnevnt etter delegert myndighet

fra kommunestyret.

Kommunedirektgren skal pase at saker som legges fram for folkevalgte organer, er
forsvarlig utredet. Utredningen skal gi et faktisk og rettslig grunnlag for a treffe vedtak
jf. KL 8§ 13-1. Kommunedirektgren gir innstilling i alle saker som legges fram til
politisk behandling, med unntak av saker der innstillingsretten i hht. lov og forskrift, er

gitt til andre.

Kommunedirektgren har ansvaret for at alle politiske styrer, rad og utvalg har fatt

fordelt administrativt ansvar for fgring av protokoll.

Folkevalgte organer skal behandle saker og treffe vedtak i mgter jf. KL § 11-1.

Lederen for folkevalgte organ, med unntak av kommunestyret, kan beslutte en sak
tatt opp til behandling ved fiernmgte eller ved skriftlig saksbehandling. Dette kan kun
gjgres nar det er pakrevd avgjgrelse i saken fgr neste mgte, og det ikke er tid til &
kalle sammen til ekstraordingert mgte. Kravene som ellers gjelder for mgter, gjelder
ogsa for fiernmgter. Dersom deltakere ikke sitter i samme lokale, skal de via tekniske

hjelpemidler likevel kunne se, hgre og kommunisere med hverandre.

Det legges opp til dialogmgter mellom kommunedirektgr/administrativ representant

og leder for politiske utvalg hvert kvartal.
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1.1 Hovedprinsipper

Folgende hovedprinsipper er lagt til grunn for folkevalgt struktur og behandling i
Bardu kommune:
e Alle mater i folkevalgte organ skal veere apne. Unntatt saker som etter lov og
regelverk skal veere unntatt offentlighet, jf. KL § 11-5.
e Mgter i kommunestyre, formannskap og hovedutvalg skal primzaert vaere pa
dagtid/ordineer arbeidstid.
e Utstrakt grad av delegasjon etterstrebes.
e Klar rammestyring.
e Helhetstenkning.
e Gjennomgaende representasjon.
e Som hovedregel skal alle kommunestyrerepresentanter sitte i hovedutvalg.

e Ordfgrer bgr fritas for verv i hovedutvalg.

1.2 Innkalling og offentliggjering av mgter

Kommunestyret vedtar arlig mateplan for neste ar i desember. Mgteplan skal veere

offentlig pa kommunens nettsider.

Etter kommunelovens § 11-3 setter lederen av et folkevalgt organ opp saksliste for

hvert enkelt mgte.

Innkalling og saksliste sendes hvert medlem av organet minimum 1 uke i forkant av
mgtet. Mgtepapirer og dokumenter som ikke er unntatt offentlighet gjeres tilgjengelig
for organets representanter via representantens tildelte nettbrett og/eller gjennom
kommunens nettsider nar utkalling sendes. Innkalling sendes som hovedregel
digitalt. Mgtepapirer og dokumenter som er unntatt offentlighet kan leses og

gjennomgas hos kommunens politiske sekretariat.
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Et folkevalgt organ kan fatte vedtak i en sak som ikke er oppfart pa sakslisten, hvis
ikke mgtelederen eller 1/3 av de magtende medlemmene motsetter seg det. P&
tilsvarende mate kan organet fatte vedtak i en sak der saksdokumentene ikke er
sendt ut sammen med innkallingen, hvis ikke mgtelederen eller 1/3 av de mgtende

medlemmene motsetter seg det, jf. KL § 11-3.

1.3 Tilstedeveerelse, forfall og innkalling av vararepresentanter

Den som er valg til medlem av et folkevalgt organ har mgteplikt med mindre gyldig
forfall foreligger, jf. KL § 8-1.

Innkalt medlem som pa grunn av lovlig forfall ikke kan mgte, skal snarest melde dette
til leder av organet og politisk sekretariat. Forfall skal grunngis. Dersom forfall er kjent
pa forhand skal vararepresentant innkalles nar ordinger mgteinnkalling sendes.
Dersom det pa forhand er kjent at faste representanter ma fratre som inhabil ved

behandling av enkeltsaker, skal vara innkalles.

Dersom representanter pa grunn av lovlig forfall ma fratre mgte under forhandlinger,

meldes dette snarest mulig til mgteleder, og organet avgjgr om vara innkalles.

Har en vararepresentant tatt lovlig sete i organet, og den faste representanten

innfinner seg, deltar vararepresentant til pabegynt sak er ferdigbehandlet.

1.4 Mgteledelse

Mgte i folkevalgt organ ledes av organets leder eller nestleder. Dersom begge har

forfall velges seerskilt mgteleder ved flertallsvalg.

Ved varaordfgrers fraveer velges settevaraordfagrer blant kommunestyrets

representanter.
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| kommunestyret, formannskap og hovedutvalg skal mgteleder ha klubbe. Denne
brukes til & markere mgteapning, votering, og mgteavslutning. Klubbe kan benyttes

for & patale brudd pa mgtereglement og pakalle ro.

Mgteleder redegjar for saker i den utstrekning hun/han finner det pakrevd, og sgrger

for at representantene far ordet i den rekkefglge de ber om det.

Mgateleder har ikke anledning til & avbryte talere, med mindre det skjer for &

opprettholde mgtereglementets bestemmelser, eller rette opp misforstaelser.

1.5 Andre deltakere i politiske mater

Enhver har rett til & overveere matene i folkevalgte organer, jf. KL §11-5.

Kommunedirektgren tar del i mgtet med talerett. Kommunedirektgren kan be andre

kommunale tjenestemenn bista i matet, jf. KL § 13-1.

Eldrerad, Ungdomsrad og Rad for funksjonshemmede har mgte- og talerett og

uttalelsesrett i saker innenfor deres saks-/interesseomrade, jf. KL § 5-12

1.6 Habilitet

Den som etter FVL kap. 2 og KL 8 11-10 og 11-11 er inhabil i en sak, tar ikke del i

saksbehandlingen.

| saker som er unntatt offentlighet ma vedkommende representant forlate matesalen.

1.7 Taushetsplikt

FVL § 13, om taushetsplikt, omfatter og folkevalgte.
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Etter FVL. 8 13c 1.ledd, skal kommunen som forvaltningsniva sgrge for at

taushetsplikten blir kjent for de det matte gjelde.

Hver representant til et folkevalgt organ i Bardu kommune skal undertegne skriftlig

erkleering om taushetsplikt.

Etter FVL. 8§ 13c 2. ledd skal dokumenter og annet materiale som inneholder
opplysninger underlagt taushetsplikt, oppbevares pa betryggende mate, og
eventuelle sakspapirer unntatt offentlighet kan leses og gjennomgas hos det politiske

sekretariatet.

Taushetsplikt for folkevalgte representanter er livsvarig.

1.8 Apning av mate

Mgtet starter med apen halvtime.
Etter apen halvtime falger bekreftende navneopprop av representanter som deltar i

behandlingen.

Dersom halvparten av representantene er til stede, erkleerer mgtelederen mgtet lovlig
satt. Fra dette tidspunkt og til mgtets slutt kan ikke noen av forsamlingens

medlemmer forlate salen for kortere eller lengre tid, uten & melde fra til mgtelederen.
Representanter og vararepresentanter som mgter etter oppropet, melder seg til
mgtelederen far de tar sete.

1.9 Dagsorden og saksrekkefglge

Er det under oppropet reist tvil om gyldigheten ved en representants forfall,

behandles farst dette. Deretter behandles de saker som er nevnt i innkallingen, og i

den orden de er satt opp. Organet kan vedta endret rekkefglge.

Side 7



Styret/utvalget kan ved alminnelig flertall vedta a utsette realitetsbehandling av en

sak som er satt opp pa den utsendte sakslisten.

Er en sak tatt opp til behandling, kan ikke mgtet heves far saken er avgjort ved
avstemning, eller styret/utvalget vedtar & utsette forhandlingene om saken.

Styret/utvalget kan og treffe vedtak i sak som ikke er oppfart pa sakslista, dersom

mgteleder eller 1/3 av de mgtende medlemmer ikke motsetter seg dette.

Ethvert medlem kan rette forespgrsler til lederen, ogsa om saker som ikke star pa

sakslisten, jf. KL § 11-2.

1.10 Redegjarelse for sak og rekkefglge for talere

Mgtelederen refererer saksnummer og innstilling. Det praktiseres ikke ordning med

saksordfgrere i Bardu kommune.
Deretter spgr mgtelederen om noen vil ha ordet i saken.
Representantene ber om ordet ved a vise falgende tegn:
- Innlegg til saken  Rekke en hand i veeret
- Replikk To fingre i veeret under en annens innlegg
Talerne far ordet i den rekkefaglge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer
mgtelederen rekkefalge.

1.11 Ordskifte og debatt

Taleren skal rette sine ord til mgtelederen, ikke til forsamlingen eller

administrasjonen. | kommunestyret henviser man seg til ordferer.
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Taler skal holde seg ngye til saken eller til den del av saken som ordskiftet gjelder.

Mgtelederen skal se til at det blir gjort.

Det skal ikke ytres krenkelser i forsamlingen fra medlemmer eller andre
tilstedevaerende. Stak eller uro som uttrykk for misngye eller bifall tillates ikke.
Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal mgtelederen advare
vedkommende, om ngdvendig to ganger. Retter vedkommende seg enda ikke etter
reglementet, kan mgteleder frata vedkommende ordet, eller ved avstemning la

forsamlingen avgjgre om vedkommende skal stenges ute av mgtet.

Enhver gruppe har rett pa gruppemgter under forhandlingene.

For og under ordskiftet, kan organet med alminnelig flertall vedta at taletiden skal
avgrenses til et bestemt antall minutter per innlegg. Fra dette kan det med alminnelig
flertall gjgres unntak for kommunedirektgr, leder for utvalg og gruppeleder for hver

politisk partigruppe som er representert.

Under behandling av en sak kan mateleder foresla a sette strek for debatten.

1.12 Utsettelsesforslag

Utsettelsesforslag kan framsettes nar som helst mens en sak er under behandling.

Nar utsettelsesforslag fremmes, tas det umiddelbart opp til behandling.

1.13 Mgteleders stilling under debatt

Mgateleder har ikke anledning til & avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer

for & opprettholde de bestemmelser som er gitt i reglementet.

Vil mgtelederen ta del i ordskiftet, skal mgteledelse overlates til varaordfarer eller

nestleder.
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1.14 Framsetting av forslag

Forslag i mater kan ikke framsettes av andre enn organets representanter.

Ved framsetting av forslag som vurderes som enkeltvedtak i hht. FVL. § 2 a

og b, er det etter hht. FVL. § 24, naermere krav om begrunnelse.

Folgende forslagstyper kan framsettes muntlig:

Valg

Ansettelser

Utsettelsesforslag

oversendelse av saken til annet organ

begrensing i taletiden.

Alle andre forslag skal leveres inn skriftlig til mgtelederen og mgtesekreteer.

Mgteleder refererer forslag.

1.15 Votering

Etter at strek er satt, kan ingen nye talere tegne seg til saken, og det kan ikke
fremmes nye forslag i saken. Det kan vedtas at strek oppheves og debatt utvides.
Nar ordskiftet er ferdig, annonserer mgtelederen at det gas til avstemming i saken.

Bare de medlemmer som er til stede i salen i det gyeblikk saken tas opp til

avstemning, har stemmerett. De kan ikke forlate salen fgr avstemningen er ferdig, og

plikter & stemme.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen fram

forslag om stemmerekkefglge. Blir det ordskifte om dette skal ordskiftet handle om

stemmeordning ikke sakens realiteter.
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1.16 Prgveavstemning

For endelig avstemning i en sak kan forsamlingen vedta prgveavstemninger, som

ikke er bindende.

Er innstillinga eller forslaget som det skal stemmes over delt i flere poster eller

paragrafer, bgr det i alminnelighet stemmes forelgpig over hver enkelt post eller

paragraf. Til slutt stemmes det over hele innstillingen eller hele forslaget.

1.17 Stemmemate

Avstemningen iverksettes pa en av fglgende mater:

Ved stilltiende godkjenning, nar ikke noen uttaler seg mot et forslag som
matelederen setter fram med spgrsmal om noen har noe a uttale mot det.

For & vise hvem som er for eller imot et forslag ber matelederen

representantene vise det med stemmetegn. De 2 vanligste stemmetegnene er:

«Forholder seg i ro» og «Rekker opp ei hand». Nar mgtelederen bestemmer
det, eller ett medlem krever det, holdes kontraprgve ved bruk av de samme
stemmetegnene, men da i omvendt rekkefalge.

Ved navneopprop, ja eller nei som svar, ndr mgtelederen roper opp navnene
pa dem som mgter. Et medlem som mgtelederen oppnevner til det,
kontrollerer stemmegivningen ved merking pa medlemsfortegnelsen.
Navneopprop brukes nar mgtelederen bestemmer det, eller minst ett medlem
krever det, og dette krav far tilslutning av minst 1/5 av forsamlingen.
Stemmegivning over om navneopprop skal brukes som stemmemate
gjennomfgres uten forutgdende ordskifte.

Skriftlig avstemning ved bruk av sedler uten underskrift. To medlemmer som
mgtelederen oppnevner til det, teller opp stemmene. Stemmesedler kan bare
brukes ved valg og ved ansettelse av tjenestemenn. De skal brukes ved slike
avstemninger dersom et medlem krever det.

Star avstemningen likt, avgjer matelederens stemme utslaget. Ved valg

gjelder dog bestemmelse om loddtrekning ved stemmelikhet, jf. KL § 11-9.
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- Dersom forslag til vedtak i en sak inneholder flere punkt, kan en representant
kreve punktvis avstemming.

- Ved behandlingen av gkonomiplan og arsbudsjett i kommunestyret stemmes
det til slutt over det endelige forslag til gkonomiplan eller arsbudsjett som
helhet, jfr. KL 8 11-9. Er det framsatt alternative forslag, og ingen av disse far
flertall ved farste gangs avstemning, stemmes det deretter alternativt mellom

de to forslag som fikk flest stemmer.

1.18 Foresparsler — interpellasjoner, skriftlige- og muntlige sparsmal

Ethvert medlem kan rette foresparsler til mgteleder, ogsa om saker som ikke star pa
sakslisten, jf. KL § 11-2. Lederen har ansvar for & besvare foresparselen.
Forespgrsler kan framsettes som interpellasjoner, skriftlige eller muntlige spgrsmal.

Forespgarsel bar vaere kort og ma ligge innenfor det folkevalgtes organs virkeomrade.

Interpellasjoner

Interpellasjoner ma innleveres skriftlig til ordfgreren/lederen senest fem hverdager far
mgatet. Ved behandling av interpellasjon kan interpellant og mgteleder fa ordet 2
ganger. Svaret fra mateleder skal foreligge skriftlig. Andre representanter far ordet 1
gang. Taletid for interpellants farste innlegg og svarerens farste innlegg er begrenset
til 3 minutter. For det andre innlegg, og for de gvrige representanter er taletiden 2
minutter. Interpellasjonsdebatten begrenses til 25 minutter med mindre organet
vedtar a forlenge den med ytterligere 10 minutter. Det kan fremmes forslag til vedtak i

interpellasjonsdebatt.

Muntlig spgrsmal

Muntlig sparsmal vil ikke kunne danne grunnlag for et krav om realitetsbehandling
dersom ikke framgangsmaten ved oppfaring av ny sak pa saklisten falges. Mgteleder
eller 1/3 av medlemmene vil kunne motsette seg dette. Ethvert medlem av utvalget
kan rette uvarslede forespgarsler til lederen i mgtet, ogsa om saker som ikke star pa
saklisten. Mgtelederen har ingen plikt til & svare i matet, men redegjgre for forholdet i

neste mgte, eventuelt gi en forelgpig redegjarelse og supplere dette i neste mate.

Side 1 2



Skriftlige spgrsmal

Grunngitte spgrsmal/skriftlige sparsmal ma leveres skriftlig til ordfareren/lederen
senest kl.10.00 to hverdager for mgtet. Spgrreren og den som svarer kan ikke ha
ordet mer enn 2 minutter. De kan i tillegg ha ordet en gang hver til korte merknader,
herunder & stille tilleggssparsmal og gi svar. Ingen andre skal ha ordet. Skriftlig svar
pa sparsmal skal veere gjares tilgjengelig for organets medlemmer senest ved

mgatestart.

1.19 Mgteoffentlighet

Etter KL § 11-5. Er alle mgter i folkevalgte organ, styrer, rad og utvalg skal i

utgangspunktet holdes for apne darer. Vedtak om lukking av mate skal foreligge na

lovbestemt taushetsplikt eller en sak angar en arbeidstakers tjenstlige forhold tas opp

til behandling.

Organet kan vedta & lukke mgtet dersom fglgende vilkar oppfylles:

A) hensyn til personvern krever det

B) Hensynet til tungtveiende offentlige interesser tilsier det, og det vil komme fram
opplysninger i mgtet som kan vaere unntatt innsyn etter offentlighetslova dersom de

hadde statt i et dokument.

Organet eller lederen kan vedta at debatten om lukking av matet skal holdes i lukket

mate, men avstemming om lukking av mate ma skje i apent mate.

1.20 Fjernmagter

Kommunestyret kan tillate folkevalgte organer & avholde mater som fiernmgate jf. KL.

§11-7.
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1.21 Orden i salen

Mgtelederen skal sgrge god orden i mgtesalen. Mgtelederen skal se til at talerne ikke

avbrytes eller forstyrres fra noen kant. Dersom tilhgrere ved meningsytring eller pa
annen mate forstyrrer forhandlingene eller opptrer pa en mate som strider mot god

orden, kan mgtelederen rydde tilhgrerplassene, eller vise vedkommende tilhgrer ut.

1.22 Protokoll og mgtebok

KL § 11-4 gir bestemmelser om at det skal fares mgtebok fra forhandlinger i

folkevalgte organer.

| protokollen fares:

- Mgtested og -tid

- Fraveerende medlemmer og mgtende varamedlemmer.

- Dersom noen trer inn eller fratrer under forhandlingene, bokfgres dette slik at
man av protokollen sammenholdt med medlemsfortegnelsen, ser hvem som
har tatt del i behandlingen av hver sak.

- Gangen i forhandlingene, og at vedtakene gjares etter rett fremgangsmate.

- Sakene bokfares i rekkefalge for kalenderaret, og slik at en kan se hva saken
gjelder.

- Under hver sak bokfgres de forslag som blir satt fram.

- Stemmetall med partihgringhet.

For formannskap, hovedutvalg, styrer rad og utvalg:

Mgtesekreteer sender utkast til protokoll elektronisk til ordfgrer og kommunedirektar
innen 2 dager etter mgtet. Representantene gir tilbakemelding til matesekreteeren
innen 4 dager om de godkjenner eller har kommentar til protokollen. Protokoll
offentliggjares innen en uke etter matets slutt. Protokollen legges fram til endelig

godkjenning i organets neste mgte.

For kommunestyret:
Mgtesekreteer sender utkast til protokoll elektronisk til ordfgrer, kommunedirektar og

utnevnt kommunestyremedlem for underskriving av protokoll, til gjennomlesning
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innen 2 dager etter mgtet. Disse gir tilbakemelding til mgtesekreteer fortlgpende og
innen 4 dager om protokoll godkjennes. Protokollen offentliggjares innen en uke etter

mgtets slutt. Protokollen legges fram til godkjenning i neste kommunestyremgte.
1.23 Protokolltilfgrsel

Et mindretall kan kreve en kort begrunnelse for sitt standpunkt inntatt i mateboka,
under forutsetning av at den ikke har en sjikanerende form eller er ungdig

omfattende.

Krav om protokolltilfgrselen skal fremsettes i mgtet slik at den er en del av

forhandlingene, som andre medlemmer kan forholde seg til.
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