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INFORMASJON OG BRUKERMANUAL



GENERELL INFORMASJON:

Bardu kommune har tatt i bruk Visma Enterprise HRM som
rekrutteringsmodul.

Dette innebaerer en klar forbedring fra tidligere JobbNorge, da det na er
kobling mellom rekrutterings og kompetansemodulen i Visma Enterprise
HRM. Det betyr at systemet vil kjenne igjen ansatte og tidligere ansatte pa
mailadressen.

For nye sgkere innebaerer det en forbedring i forhold til at alle persondata
som legges inn i sgkermodulen kan overfgres direkte til Isnnsystemet ved
ansettelse.

Det er derfor sveaert viktig at alle ansatte, tidligere ansatte, og
vikarer IKKE oppretter ny brukerkonto nar det skal sgkes ny jobb,
men bruker alternativet "Glemt brukernavn og passord”.

Rekrutteringssystemet kjenner igjen de ansatte/tidligere ansatte pa
e-postadressen.

Det er derfor sveert viktig at du som er ansatt forsikrer deg om at den
e-post du benytter nar du logger deg inn i rekrutteringsmodulen er den
samme som ligger inne i Ignnsystemet i kommunen og som du far
lgnnslippen din tilsendt til. Er du ansatt og ikke far Ignnslipp via mail
kontakter du lgnn og personal for a fa et brukernavn.

Er du i tvil kan du kontakte lgnn og personal pa telefon:
77 18 52 24 eller 77 18 52 45

De samme nummer skal benyttes dersom du har behov for hjelp med selve
sgknadsprosessen.

VELKOMMEN SOM SOKER TIL LEDIGE STILLINGER I
BARDU KOMMUNE



1. Logg inn pd@ kommunens hjemmeside:
http://www.bardu.kommune.no/, og Ledige stillinger.
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n Bardu kommune
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Hovedside Sakher... Ql
Ordfarerens side TILGJENGELIGHET
Kommunale tienester Detinnfores telerestriksjoner pa enkelte veier i Bardu kommune fra onsdag den 11.04.2012 kL. A A Kontrast
Barn og unge 08.00. Akseltrykket blir satt til 4 tonn og skilt vil bli satt opp pa de aktuelle veier etter behov.
Beredskap, brann 0g Lesmer... SlTclze
redning
Betalingsregulativ
ks Earth Hour - lordag 31. mars kl. 20.30 - 21.30. Sfe{ha
Bolig og eiendom nann Ypmsenrer
Fly'k'lmnger. : Den verd de klimak Earth Hour arrangeres i ar for
Helse, sosial, pleie 0 fjerde gang i Norge. WWF er initiativtaker og global arranger av k Bardu Flitrim
o=010 N | Norge deltok 181 kommuner, 310 bedrifter, 183 organisasjoner og etater med en lang rekke
Idreft kultur og fitid kjente byeninger - og nesten to millioner nordmenn over 15 ar. Vi oppfordrer alle til & vaere med )
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2. Pa ny side, hvis du logger pa via Bardu kommunes interne datasystem klikker du er.
Hvis du logger pa fra privat datamaskin hjemme el. klikker du her. for 8 sgke pp#fedig
stilling i Bardu kommune.

n Bardu kommune

Du er her: Hjem | Ledige stillinger

Hovedside

Ordfererens side Ledige stillinger i Bardu
05-01-2010

[Sekher...

TILGJENGELIGHET
|\

Kommunale tienester

Bruker du Bardu kommunes Pt nettverk, klikker du

Barn og unge Andre bruker denne linken.

S i A A ot
Betalingsregulativ Sterrelse
Bolig og eiendom

Flyktninger KONTAKTINFORMASJON
Helse, sosial, pleie og Bardu kemmune
omsorg Postboks 401

Idrett, kultur og fritid 9365 BARDU
Kaitogplaner Bespksadresse:

Kirke Altevannsveien 16
Konfliktrad 9365 BARDU
Landbruk APNINGSTIDER

Natur og milje Sommer: :

Neering og etablering glgnPeOrA 15:00
Renovasjon 08:00-15:45

Skalt oginniocdang Telefon: 77 18 52 00
Skjemaer Telefaks: 77 18 52 01



http://www.bardu.kommune.no/

3. Det dpnes da en ny side med Ledige stillinger i Bardu kommune.

@verst pa hgyre side finner du innloggingsmulighetene "Regjstrer sgker”. Trykk pa
linken.
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n Bardu kommune

Brukernavn || Passord ~ q'

[Glemt brukernavn/passord] [Registrer sgker]

Hjem

| } Ledige stillinger |

e OBS. Ansatte i Bardu kommune eller tidligere
= ' ansatte - (ogsa vikarer) ma bruke
[ lsok] mersen. alternativet:

"Glemt brukernavn og passord "og ikke
opprette ny konto. Dette vil i sa fall medfgre at
systemet ikke kjenner igjen den som sagker.

Det er for tiden ingen utlyste stillinger, eller det fin

4. Fyll ut alle feltene i skjemaet som apner seg.
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n Bardu kommune

Brukernavn | Passord| | q‘
[Glemt brukernavn/passord] [Registrer spker

b Ledige stillinger |

Ny sgker

vennligst fyll ut folgende informasjon for 3 registiere deg som en ny seker (alle felt er pkrevd)

Merk! Dersom du er ansatt er du allerede defin@rt som bruker i systemet, og du skal ikke registrere deg pd nytt. Dersom du ikke har
ditt brukernavn og passord, kan du f3 dette tilsgndt pa e-post via funksjonen "Glemt brukernavn/passord”.

= Jeg er en sgker og skal opprette meg som Qruker for ferste gang.

v

* Fornawn

* Etternavn

* Belreft e-post

* Brukernavn {minst 4 tegn)

| |
| |
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| |
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5. Du far da melding om at Konto opprettet.

Bruk brukdrnaynet du opprettet (forrige bilde) og passordet du far tilsendt pa
mailadressen dingegistrerte (forrige bilde) og logg in ed disse.
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n Bardu kffmmune \ \

Erukerna'.'n| | Passord| | q'

[Glemt brukernavn/passord] [Registrer seker]

Konto opprettet

Brukerkontoen din er blitt opprettet og et passord er sendt til e-postadressen som du oppga: bitte123@cnline.ns

Du er nedt til & endre passordet ved forste pélogaing.

6. Neste side som kommer opp palegger deg 3 endre passordet. Her bgr du registrere
et trygt passord som du husker til neste gang du skal logge pa for & gjgre endringer

pd "Min side”. Skriv forst det passordet du har fatt tilsendt, sa ditt nye eget valgte
passord 2 ganger.
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Brukernavn |Frank | Passord| | -g:'

[Glemt brukernavn/passord] [Registrer soker]

» Ledige stillifger

Endre passded

Passordet

har utlept. Foifullfﬂre pilogging vennligst bytt passord nedenfor.

[I—

Passord

Nytt passord

Endre passord



7. Neste bilde som kommer opp er “Ledige stillinger”, og valget "Meg selv” er kommet
fram. Du er nd klar til 3 sgke pa ledige stillinger
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Det er for tiden ingen utlyste stillinger, eller det finn

n stillinger som fyller ditt sekekriterie.

Let opp stillingen du gnsker & sgke pad under Ledige stillinger og start
sgkerprosessen.

Bruk INFORMASJON OG BRUKERMANUAL som ligger pa hjemmesiden til Bardu
kommune som hjelp til & registrere kompetansen (CV).

OBS. DET ER IKKE MULIG A LEGGE VED ATTESTER OG VITNEMAL. DISSE MA
MEDBRINGES TIL INTERVJU



